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Reglemente for valnamnden i Varbergs kommun

Namndens uppgifter

Allméant om namndens uppgifter

1 § Valndmnden ska fullgéra kommunens uppgifter enligt vad som foreskrivs i vallagen
(2005:837) och dvriga forfattningar géallande val.

Ovriga uppgifter

2 § Namnden ska

1. inom sitt ansvarsomrade svara for att aktuell allman och riktad information
I&mnas till allménheten

2. inom sitt verksamhetsomrade avge de yttranden och Idamna de upplysningar som
begérs av fullméktige, styrelsen eller annan ndmnd

3. ansvara for namndens personuppgifter och diarium.

4. handlagga remissvar fran andra myndigheter, sdvida inte arendet ar av
principiell betydelse.

Arbetsformer
Tidpunkt for sammantraden

3 8 Namnden sammantrader pa dag, tid och plats som namnden bestammer.
Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens ledaméter begar det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som énskas bli
behandlade pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mdjligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra
sammantréde.

Om det foreligger sérskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden for sasmmantradet. Om majligt ska samrad ske med vice ordférande.

Om ordfdranden beslutar att ett sammantréade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantréde ska &ndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

4 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Néar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamater har lika
lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantrédet.
Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt kommunalraden senast 5 dagar
fore sammantradesdagen. Kallelsen far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordféranden bestdmmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken



utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

Narvaroratt

5 § Kommunalrad har ratt att narvara vid namndens sammantraden och delta i
overladggningarna men ej i besluten.

Harutover far namnden medge fortroendevald att narvara vid sammantrade med
namnden for att lamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sérskilt sakkunnig
kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overlaggningarna.

Namnden far harutdver bestiamma att annan ska ha ratt att narvara vid styrelsens
sammantréden.

Sammansattning

6 § Namnden bestar av 7 ledaméter och 7 ersattare.

Ordféranden
7 8 Det aligger ordféranden att

1. leda namndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersattare,

4. infér sammantradena se till att a&rendena som ska behandlas i namnden vid behov
ar beredda,

se till att fardigberedda &renden snarast behandlas i ndmnden,

6. bevaka att namndens beslut verkstélls.

o

Presidium

8 8§ Valnamndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Vice ordféranden ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet
i den man ordféranden anser att det behovs.

Erséattare for ordféranden och vice ordféranden

9 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantréade eller
en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen
langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordférandens
uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag
under en langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga ordférandens/évriga presidiets
uppgifter.

Forhinder
10 § En ledamot eller ersattare som &r forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del

av ett sammantrade, ska snarast anmala detta till namndens sekreterare eller ndgon annan
anstalld pa kommunkansliet. Ordféranden, eller pa dennes uppdrag sekreteraren ska



underréatta den ersattare som star i tur om att denne ska tjanstgora. Namnden kan sjélv
besluta om annan ordning.

Erséttares tjanstgoring

11 8 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pAgaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven
om en erséttare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte véljs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestdamt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas erséttarna i den ordning de
tagits upp i fullméaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i Gverlaggningarna men inte fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersattare som borjat tjanstgora har foretrade till tjanstgoring framfoér annan ersattare
oberoende av turordningen, om denne tj&nstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgoring

12 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder &n jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

Reservation

13 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller
vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

32 § Protokollet justeras av ordféranden och minst 1 ledamot.

Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och minst 1 ledamot.

Delgivning
33 8§ Delgivning med ndmnden sker med ordféranden eller anstalld som styrelsen
bestdmmer.

Undertecknande av handlingar

34 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska undertecknas
av ordféranden eller vid forfall fér denne av vice ordférande och kontrasigneras av
anstalld som ndmnden bestammer.

I 6vrigt bestdmmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.



Deltagande pa distans

35 § Ledamater och ersattare far delta i sammantraden pa distans om sarskilda skal finns.
Ordfaranden avgor om en ledamot eller ersattare far delta pa distans.

Sadant sammantréade far endast genomfaras om ljud- och bildéverforing sker i realtid
och pa sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika
villkor.

Ledamot eller erséttare ska senast fem dagar innan sammantréadet anmala till ndmndens
sekreterare om deltagande pa distans. Ordféranden far avgora om deltagande far ske pa
distans och kan dven medge, om det krdvs for att sakra beslutsforheten, att anmélan sker
vid senare tidpunkt &n ovan angiven.

Ledamoter och erséttare som avser att delta pa distans ska i god tid fére sammantradet ha
kontakt med forvaltningen for att sakerstalla att de tekniska kraven gar att mota. Den
distansdeltagande ledamoten eller erséttaren ansvarar for att sakerstalla att det finns en
stabil internetuppkoppling. Om en distansdeltagande ledamot eller erséttare

forlorar internetuppkopplingen eller pa annat satt forlorar de tekniska forutsattningarna
for att delta i sammantrédet avgor ordféranden nar en erséttare ska intrada.
Narvarojusteringen far da ske dven under ett pagaende arende.

Den distansdeltagande ledamoten eller ersattaren ansvarar for att lokalen &r anpassad sa
att obehoriga inte ska kunna ta del av sammantrédeshandlingar, bild eller ljud.

En namnd far besluta om narmare bestammelser om i vilka situationer deltagande pa
distans ska fa ske och vad som ytterligare ska galla for sadant deltagande.



