Skapa fler anvandare i Interbook Go

| din férening kan man ha tva olika roller:

e Foreningsansvarig
e Underanvandare

Det ar bara den person som har rollen Féreningsansvarig som kan skapa/bjuda in
fler anvandare.

Foreningsansvarig
Som féreningsansvarig kan du:

e Administrera féreningens uppgifter i féreningsregistret

e Soka foreningsbidrag (Obs! galler ej lokalt aktivitetsstod som soks i ett annat
system)

e Se lokalbokningar

e Gora bokningsférfragan

e (Gora sasongsbokningar

e Skapa/bjuda in fler anvandare (féreningsansvarig eller underanvandare)

Underanvandare
Som underanvandare kan du:

e Se féreningens grunduppgifter, men ej goéra andringar
e Se lokalbokningar
e Gora bokningsférfragan

Gor sa har for att skapa fler anvandare

1. Logga in med rollen Féreningsansvarig.

Obs! Fér att f3 bésta upplevelsen av Interbook Go rekemmenderas Google Chrome, Safari eller Firefox webbldsare.

Vilkommen till Interbook Go Varberg
Interbook Go ar plattformen for dig som ar privatperson, foretagare eller engagerad i en forening

Har kan du:

« skicka bokningsfor for lokaler och anlaggningar

gér att soka utan att logga in)




2. Ifyll anvandarnamn och lésenord och klicka pa Logga in.
Har du glomt I6senordet klicka pa Glomt I6senord sa far du ett mejl med ett nytt
I6senord. Lésenordet kan du andra nar du ar inloggad.

° Startsida > Loggain

Logga in

For att boka en tid maste du vara inloggad i Interbook Ge. Du som har inloggningsuppgifter kan logga in och genomfera din bokning. Har du glomt ditt
lssenord, klicka pa lanken nedan "Glémt ditt I6senord”

Ar du en privatperson eller ett foretag som HAR en bokning hos oss redan? Da maste du ta kontakt med oss for att skapa inloggning till systemet, se
kontaktuppgifter langre ner.

Du som INTE har en inloggning i systemet sedan tidigare kan skaffa dig en genom att klicka pa lanken fér "Privat” eller for "Foretag" har nedan. Nar
anvandaren ar aktiverad kan du logga in och genomféra bokningen.

Finns din forening redan i vart féreningsregister kommer din forening att fa ett mejl for att skapa en inloggning.

Representerar du en férening som inte finns i vart féreningsregister klickar du pa lanken "Férening" for att sedan registrera uppgifter om féreningen samt om
dig som foreningsansvarig. Uppgifterna handlaggs innan du far inloggning i foreningens namn.

Kontakt: Varberg direkt, tel 0340-880 00 eller e-post varbergdirekt@varberg.se

Anvandarnamn

Losenord

Har du glomt ditt losenord? Klicka har

LOGGA IN



Skapal/bjuda in anvéandare

3. Klicka pa den réda knappen Forening.

4. Valj fliken Anvandare.

Y Elsmarie E.
Féreningsansvarig
Jiomant

© Mint kontn

g * Lipndatera bunduppgiter

+ Gl

Grunduppgifter

Teifor

5. Ett formular visas med féreningens registrerade anvandare och eventuella inbjudna
anvandare som inte har tackat ja till att bli féreningsansvarig/underanvandare.

wNamn E-post Telefon Roll
Elsmarie Eriksson elsa@explizit.se Ansvarig forening
Robert Lundqvist robert.lundqvist@explizit.se Ansvarig forening
Forsta Foregaende 1 Nasta  Sista
TA BORT
wNamn Skapad Skapad av E-post
Ingrid Gustafsson 2017-08-22 11:54:46 Elsaforening ingrid.gustafsson@explizit.se

wn
I

Forsta Foregaende 1 [MNasta Sist



6. Klicka pa Skapa ny anvandare.

o Férening > Anvéandare

Uppdatera Historik Anvandare

kunduppgifter

Anvandare

TABOF SKAPA NY ANVANDARE

L wNamn E-post Telefon Roll Anvéandarnamn

7. Skriv in e-postadressen till den nya anvandaren och klicka pa Sok.

° Forening > Anvandare > Skapaanvandare

Uppdatera Historik Anvandare
kunduppgifter

Sok

Det finns tva olika roller att vélja pa, Ansvarig forening eller underanvandare.

Ansvarig forening: | foreningen kan man vara en eller flera med rollen "Ansvarig forening”. Som
ansvarig kan du &ndra faéreningens grunduppgifter, boka lokal, ansoka om sasongstider, stka bidrag
och lagga upp fler anvandare.

Underanvéndare: En underanvandare kan boka lokal och se féreningens uppgifter (e andra).

Gor sa har: Skriv in e-postadress till den nya anvandaren och klicka pa sok, finns e-postadressen redan
i systemet far du valja vilken ytterligare roll anvandaren ska ha. Finns inte e-postadressen skrivin
fornamn, efternamn samt valj roll och darefter skicka inbjudan.

E-post*®



8. Fylli férnamn och efternamn och valj vilken roll anvandaren ska ha.
Klicka pa Skicka inbjudan.

° Forening > Anvandare > Skapa anvéandare

Uppdatera L )
kunduppgifter Historik Anvandare

Sok

E-post*
| namn.effernamn@nu.se | SOK
Fornamn* Efternamn® Roll

Underanvandare farening v

Efter du registrerat férnamn och efternamn pa anvandaren, klicka nedan for att skicka en inbjudan.

SKICKA INBJUDAN

Sokresultat

Klar — du har skickat en inbjudan till en en ny anvandare i din férening.

VARBERGS
KOMMUN
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